JEDINICA ZA PODRSKU SUDENJU /
UPRAVLJANJE PODACIMA

MJESTO: SARAJEVO
VRSTA UGOVORA: LOKALNI

OPIS POSLOVA I ZADATAKA RADNOG MJESTA:

Uspostavlja se Posebni odjel za ratne zloline u okviru
Tuzilastva Bosne i Hercegovine (Projekat uspostave Vijeca za
ratne zlocCine). Ova institucija ¢e biti odgovorna za buducde
procesuiranje predmeta ratnih zlocina koje je wustupio
Medunarodni krivic¢ni sud za bivSu Jugoslaviju (MKSJ) kao i
domacih predmeta ratnih zlocCina (predmeti “Pravila puta”).

Pod direktnim nadzorom {efa administracije odjela za ratne
zlo~ine Tu ilastva BiH i opcim nadzorom glavnog tu ioca
Tu ilaf{tva BiH, nosilac duznosti e pruzati podrSku odjelu za
ratne zlocCine Tuzilastva BiH u njegovim funkcijama vezanim za
odgovarajuce upravljanje Sudom. Nosilac duznosti ce:

DU NOSTI I ODGOVORNOSTI:

Finalizirati spise nakon izdate odluke tuzioca;

Spisima priloziti zabiljeSku o dostavi nakon izdate
odluke tuzioca;

Dostaviti ili se brinuti za dostavu odluka tuzioca
ako dostava nije izvrsSena;

Vrsiti sve poslove vezane za raspodjelu pismena;

Odrzavati registar poSte i voditi troSkove za
poStanske marke;

Kontrolisati predmete prije arhiviranja 1 izdaje
naredbe podnoSenjem zahtjeva za arhiviranje;
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Pratiti razvoj spisa po pitanju ZzZalbi, odrzavanje
upisnika i spiskova sa imenima, registrirati iste i pratiti
iste do arhiviranja;

Pratiti razvoj spisa po pitanju vanrednih pravnih
lijekova, odrzavanje upisnika i spiskova sa imenima,
registrirati iste 1 pratiti iste do arhiviranja;

Vrstiti druge duznosti na zahtjev {efa
administracije.

POTREBNA KVALIFIKACIJA:

Gimnazija, ekonomska srednja skola ili
vi{a {kola;

1 godina radnog iskustva na istim ili
slic¢nim poslovima;

Sposobnost rada u timu i sa kratkim
rokovima.

Osobe sa gore navedenim kvalifikacijama trebaju dostaviti
svoju biografiju sa popratnim pismom 1 preporukama na navedenu
adresu:

Kadrovska sluzba

Ured Visokog predstavnika

Emerika Bluma 1, 71000 Sarajevo

Bosna i Hercegovina

Fax: +387 (0) 33 283 771 E-mail:
WCC _Personnel@ohr.int

Broj oglasene pozicije: 2004/595 mora biti naveden
Rok za prijave: 10 decembar 2004

Samo kandidati koji su usli u uzi izbor bice kontaktirani



