PRAVNI / ADMINISTRATIVNI
POMOCNIK

MJESTO: SARAJEVO
VRSTA UGOVORA: LOKALNI

OPIS RADNOG MJESTA:

Poseban odjel za ratne zlocline u okviru TuzilaStva Bosne i
Hercegovine (Projekat uspostave Vijeca za ratne zlocCine) kojeg
finansiraju strani donatori, }e uskoro biti uspostavljen. Ova
institucija ¢e imati odgovornost za budude procesuiranje
predmeta ratnih zlocina ustupljenih od Medunarodnog krivicnog
suda za bivsSu Jugoslaviju (MKSJ) kao i domacd¢ih predmeta ratnih
zloCina (Predmeti «Pravila puta»).

Pravni/Administrativni pomo¢nik ¢e biti pod nadzorom {efa
administracije, op}im nadzorom glavnog tuzioca i pod
generalnim nadzorom zamjenika glavnog tuzioca za odjel za
ratne zloCine TuzilaStva BiH.

DU NOSTI I ODGOVORNOSTI:

Koordinira rad odjela za ratne zloline sa Uredom
registrara i Uredom glavnog tuzioca;

Vodi administrativne poslove u odjeljenju za ratne
zloCine;

Odrzava veze sa upravom Suda i Uredom tuzilaStva;

Procesuira i vodi kancelarijske troSkova i naknade
troskova;

PomaZze u pripremi budzeta posebnog odjela;

Sve druge slicne duznosti koje se mogu dodijeliti
nosiocu duznosti.


https://www.ohr.int/pravni-administrativni-pomocnik/
https://www.ohr.int/pravni-administrativni-pomocnik/

POTREBNE KVALIFIKACIJE:

Gimnazija, ili vi{a strucCna sprema;

Najmanje 4 godine iskustva na odgovornim pozicijama
na domadem/medunarodnom nivou, narocito u oblasti
administracije, kadrovskih pitanja ili ostalih slicnih
oblasti;

Iskustvo u pravnom okruzenju je izrazita prednost;

0dlic¢ne vjeStine u standardnim Microsoft
aplikacijama;

Efikasne organizacione vjesStine 1 sposobnost
postupanja sa vecéim obimom posla na efikasan i pravovremen
nacin;

0Odlic¢no poznavanje govornog i pisanog
bosanskog/hrvatskog/srpskog 1 engleskog jezika;

Sposobnost za rad kao dio tima.

Osobe sa gore navedenim kvalifikacijama trebaju dostaviti
svoju biografiju sa popratnim pismom 1 preporukama na navedenu
adresu:

Kadrovska sluzba

Ured Visokog predstavnika

Emerika Bluma 1, 71000 Sarajevo

Bosna i Hercegovina

Fax: +387 (0) 33 283 771 E-mail:
WCC _Personnel@ohr.int

Broj oglasene pozicije: 2004/598 mora biti naveden
Rok za prijave: 10 decembar 2004

Samo kandidati koji su usli u uzi izbor bice kontaktirani



